Hall ditt Zoom-mote sakert

For att skydda ditt Zoom-mate mot oinbjudna gaster finns det nagra tips. Den hér guiden utgar
fran hur det ser ut i Zoom-klienten. Om du bjuder in till/schemalagger mote via webbportalen kan
det se lite annorlunda ut, men man kan géra samma saker.

Innan motet

Nar du bjuder in till motet — satt ett I6senord som du formedlar till de inbjudna tillsammans med
lanken. Var noga med att inte publicera uppgifterna publikt.

\:\ Recurring meeting Time Zone: Berl... ~
Meeting ID
o Generate Automatically Personal Meeting ID 463-610-1019

Password

Require meeting password C)

Video

Du kan ocksa aktivera ett "Waiting room” dér deltagarna stannar tills du slapper in dem. Den
instéllningen finns under Advaced options.

Advanced Options ~

Enable waiting room

W

|__J Mute participants on entry

|__J Only authenticated users can join: Sign in to Zoom

Under motet

Val inne i motet ar det bra att halla koll pa deltagarlistan och ta bort de som inte ska vara dar.

Klicka pa Manage Participants
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Unmute Start Video Invite Manage Participants Polls

Hall muspekaren dver personens namn sa att knapparna Mute och More visas. Klicka pa More
och valj sedan Remove.

v Participants (2)
I:I Emelie [T (Host, me) 2 ok

. CoCD
Remove

Om du inte vill att nagra fler ska komma in i motet kan du lasa det. Da kommer ingen mer in i
motet. OBS! Om nagon som dr med i motet tappar anslutningen sa kommer inte heller den
personen in igen.

For att lasa ett mote gar du till Manage Participants som ovan. Langst ner finns knappen More.
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yes no go slower  go faster maore clear all

Mute All Unmute All More ~

Klicka pa den och vilj sedan "Lock Meeting”
I
Mute Participants on Entry
— " Allow Participants to Unmute Themselves
v Allow Participants to Rename Themselves

Play Enter/Exit Chime

Lock Meeting
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